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台北市專業秘書暨行政人員協會認證班證書補發申請表 
 

以下各欄由申請人(或受委託人)填寫： 

□ 會員 學 號/ 會員編號： 中  文  姓  名  

□ 非會員 學 號： 英文姓名(同護照)  

申  請  

原  因 

□遺失/毀損 

□變更姓名：                             

□資料誤植：                

                                                

身分證字號  

出生年月日   民國     年     月     日 證書取得年月  民國      年       月 

通  訊  地  址  □□□ 
 

 
 

申請人 

(或受委託人) 

聯  絡  電  話 

 申 請 日 期  

本人____________________，原台北市專業秘書暨行政人員協會認證班合格證書，因遺失/毀損、 

變更姓名、或資料誤植申請補發，倘有不實情事，願負一切法律責任，特此切結。 

具切結人：                    （簽章） 

 註：一、補發份數以乙份為限，且一經補發，原認證班合格證書立即作廢。 

     二、請繳納 200元費用(會員)/300 元費用(非會員)，並持繳費單收據、本申請表、及申請人

身分證影本，聯絡企業推展理事，E-mail: service@secretary.org.tw， 

手機: 0912-976-272。 

三、若委託他人代辦，應另繳驗委託書及受委託人身分證件。 

 

 

以下為承辦單位簽章欄： 

 辦    理    事    項            簽 章 欄 

承辦人 

□ 核對申請人身分證與認證班學籍檔案資料。        

□ 若有資料不符者，查明原因並辦妥更正申請人認證班 

   學籍資料後，再行列印證書。              

□ 發證。                                        

補發字號 

(台北秘協  秘字             號 (補)) 

   

              

                                          承辦人確認簽章：__________________ 
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台北市專業秘書暨行政人員協會匯款資料 

 
 
銀行：中國信託(代號 822)  

分行：北新店分行 

帳號：772540098512      

戶名：台北市專業秘書暨行政人員協會 
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台北市專業秘書暨行政人員協會認證班證書補發委託書 

 
 

 

本人(申請人)                   因                        

之故，無法親自辦理申請台北市專業秘書暨行政人員協會認證班

證書補發，茲委託                   代表本人辦理。 

 

    此致 

台北市專業秘書暨行政人員協會       

          

 

 

 

 

                  委託人(申請人)：                 (簽名) 

                  身分證字號：                   

                  通訊地址：                   

                  連絡電話/手機：               

                  受委託人：                      (簽名) 

                  身分證字號：                   

                  通訊地址：                   

                  連絡電話/手機：    

 

 

 

            

中  華  民  國         年          月          日 

* 注意事項：本表僅供申請台北市專業秘書暨行政人員協會認證班證書補發，會員若自行開具委託書亦屬有效。 

附件(三) 


